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Egységes Gyégypedagégiai Modszertani Intézmény és Altaldnos Iskola

1. A szolgaltatas célja és feladatai

Az eszkozkolesonzes célja:

Az eszkdzkdlcsdnzés célja - a sajatos nevelési igényli gyermekek, tanuldk fejlesztéséhez
szitkséges eszkdzok biztositdsa a Jozsefvirosi Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani
Intézmény és Altalanos Iskola pedagdgusai/munkatarsai szdméra,

Az eszkzkdlcsénzés feladatai:

- Az eszkozok kategorizalt gyiijtése, rendszerezése utdn eszkozkolestnzés biztositasa a
sajatos nevelési igény( gyermekek, tanulék fejlesztésével foglalkozd szakemberek
szamara.

- Az eszk6z6k megismertetése a kélesonzést igénybe vevé személyekkel.

2. A szolgiltatis célesoportja és az igénybevétel feltételei

2.1 A szolgéltatas célcsoportja

A sajatos nevelési igény(i gyermeket, tanuldt nevel$-oktatd gydgypedagdgusok,
utazd gyégypedagogiai halozat egyiittmiitkddést segitd gydgypedagdgusai,
kézvetetten a sajatos nevelési igényli gyermekek, tanulok.

2.2 A szolgaltatds igénybevételének feltételei

A szolgaltatast igénybe vehetik a Jézsefvarosi EGYMI és Altaldnos Iskola pedag6gusai. Az
eszkdzkolesdnzési szolgaltatas igényléséhez az eszkozkslesonzo tagjanak kell lenni.

3. Az eszkozkolesonzé mitkiodésének személyi és targyi feltételei

Az eszkozkdlesonzést koordinalé személy a Jozsefvarosi EGYMI munkatdrsa. Megbizasat
minden évben az igazgat6 adja, amely megbizast tartalmazza a megbizott személy munkakdri

leirasa.

A kolesonzés helyszine az EGYMI erre a célra kialakitott helysége. Targyi feltételei:
szamitogép, az eszk6zok nyilvéntartdsa, valamint a fejleszto eszkozok, jatékok kindlata.
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Egysiges Gyéaypedagéglal Médszertant Intézmény és Altaldnos Iskola

4. Az eszkizkilesonzo mitkodése

Az eszkdzkdlesonz nyitva tartdsa a tanév rendjéhez igazodik és az éves munkatervben keriil
meghatérozésra. Az eszk6zkolesénzd nyitva tartasi ideje elérheté a tandri szobdkban, valamint
kifiiggesztve az eszkézkoslesonzd ajtajan.

Az eszkdzkdlesOnzést koordinalé munkatirsak a tanév megkezdése elétt ellendrzik az
eszkézok allapotat, frissitik az eszk6znyilvéntartast és ellendrzik, hogy minden eszkdz
szerepel-e a nyilvantartdsban, Az eszkdzkdlesonzé miikodésérol és az igénybevétel
feltételeir8] tajékoztatd levelet irnak a Jozsefvarosi EGYMI ¢s Altalanos Iskola pedagégusai

szamara.
Az eszkdzkdlesonzést koordindlé munkatirsak az eszkozkdlesdnzodt felkeresd érdeklédoket
tdjékoztatjak a kilesonzd haszndlatinak maddjérdl, a kdlesdnézhetd eszkdzdk korérdl.

K&lesdnzési szandék esetén, a kitoltott Jelentkezési lap (ldsd. 1. sz. melléklet) alapjan Egyéni
kolesonzd kartyan (ldsd. 2. sz. melléklet) vezetik az igénybevevék kolcsonzéseit. A
kolcsonzési és visszavételi idépontokat a kolesdénzd alairdsdval igazolja. Az eszkdz
visszavételekor ellendrzik az eszkdz éllapotit. Elvesztés vagy megrongalédas esetén
jegyzbkonyvet vesznek fel a karrdl.

Amennyiben a kolcsénzdtt eszkdz rongalédva, hidnyosan érkezik vissza a visszavételi
idépontban, a pedagégus nyilatkozik a sajat vagy az eszkozt haszndld gyermek, tanuld
felel6sségérol.

A Jézsefvirosi Egységes Gydgypedagdgiai Modszertani Intézmény és Altaldnos Iskola
Hazirendjének! megfelelen: ,,- A tanulé gondatlan, vagy szandékos kérokozésa esetén a
tanulé szillje a magasabb jogszabdlyokban elSirt médon és mértékben kartéritésre
kotelezhets. A kartérités pontos mértékét a koriilmények mérlegelése utdn — az iskolai
didkénkormanyzat véleményének figyelembe vételével — az iskola igazgatoja hatdrozza meg.”
A pedagégus feleldssége dllapithatdé meg abban az esetben, ha az eszkdz elzératlan
szekrénybdl, feliigyelet nélkiil hagyott asztalrol, polerdl veszik el, vagy kerill vissza
hidnyosan, esetleg rongalt allapotban,

A kolcsonzokkel vald kapcsolattartds sordn az eszkozkélesonzést koordindléd munkatarsak
figyelemmel kisérik a kélcsonzdi igényeket és errSl nyilvéantartast vezetnek, hogy a kdvetkez6
beszerzésnél prioritast élvezzenek az igénylistan szerepld tételek. Alloméanyépitésre mindig az
intézményvezetével valé egyeztetés utdn, a fenntart6 altal biztositott, vagy palyazati keretbél
rendelkezésre all6 Gsszeg figyelembe vételével keriil sor,

! Jozsefvarosi Egységes Gy6gypedagbgiai Modszertani Intézmény és Altaldnos Iskola Hazirendje
2013. augusztus 30.
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Egységes Gydgypedagdgiai Médszertani Intézmény és Altalénos Iskola

Az eszkozkolesonzd mitkidésének eljirisrendje

A folyamat leirdsa

1.

Az EGYMI eszkozkolcsonzest koordindlé munkatdrsa alakitja a kolcstnézhetd
eszkozok tarat. Elkésziti az eszkOznyilvantartdst. Az intézményegység-vezetok
bevonasaval évente elvégzi a leltarozast és legalabb 5 évente a selejtezést. Ezen
tevékenységérdl leltarozasi illetve selejtezési jegyzokdnyvet készit.

Evente egyszer tajékoztaté levelet kiild a Jézsefvarosi EGYMI és Altalanos Iskola
pedagdgusai szdmara a szolgaltatasrol.

Az eszkizkblesOnzdben megjelend érdekléddknek informéciot nyijt a kdicsdndzhetd
eszk6zok korérdl.

Els6 kolcsonzés alkalmaval jelentkezési lapot téltet ki az igénybevevivel. Az
eszkdzok kikolesonzésérdl és visszavételérdl nyilvantartdst vezet (egyéni kolesonzé
kértya). A megrongalddott, elveszett eszkdzokrdl kartéritési jegyzokonyvet (lasd. 3.
sz. mellékiet) készit, amit eljuttat az intézmény vezetdségéhez.

Folyamatos igényfelmérést végez a hidnyz6 eszkdz0krol, amit évente egyszer Osszesit.
Az igénylistdrél tijékoztatja az intézmeény vezetését,

Alloményépitésre elnyert palyazati keretbdl, vagy fenntartéi tamogatésbél kertilhet
sor. A megrendelést az intézményvezetd utasitisai alapjdn, az eszkozbeszerzésért
felelds vezetdvel vald egyeztetés utan késziti el.

Feleldsségek ¢és hataskirok

Lépés- | Tevékenység Felelos Erintett Tajékoztatott
szam .
1. Eszkoztar alakitdsa | Eszkozkolesénzést Intézményvezetd
koordinalé munkatdrs
2. Téajékoztatas Intézményegyseg- Eszkdzkolesonzést | Pedagdgusok
vezetbk koordinalo
munkatars
3. Informécidszolgaltat | Eszkdzkolesonzést | Pedagdgusok Intézményvezet’é
as koordin4lé munkatérs Intézmenyegyseg-
vezetok
4, Eszkozkolesonzés | Eszkozkdlesdnzést | Pedagdgusok
koordinald munkatars
5. Igényfelméres Eszk6zkolcsonzest Pedagogusok Intézményvezetd
koordinalé munkatars
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Egységes Gydgypedagbgiai Médszertani Intézmény és Altalanos Iskola
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6. Alloméanyépités Intézményvezet6 Eszkozkolesonzést | Pedagogusok
koordinalé
munkatars
Intézményegység-
vezetdk
Keletkezett dokumentumok, bizonylatok
Sor- ;Dokumentum |Kitiité Megérzési hely |Megorzési | Masolatot
szam idé kap
1. Leltarozasi Eszkozkolcsonzést | Titkarsag 10 év Irattar
jegyzbkonyv koordinal6
munkatars
2. Selejtezési Intézményegység- | Titkdrsag 10 év Irattar
jegyzOkényv  |vezetSk
3. Eszkéznyilvant | Eszk6zkélcsonzést | Eszk6zkolesonzo | 5 év
artas koordindlé
munkatérs
4, Téajékoztatd Eszkdzkolcsonzést | Eszkdzkolestnzd |1 év Irattar
levél koordinald
munkatars
5. Eszkozjegyzék |Eszkozkdlesonzést | Eszkdzkolesonzd | 1 év
koordinalé
munkatirs
6. Jelentkezési lap | Igényld Eszk6zkolesonzo | Az utolsoé
kélcsdnzést
kovetd 5 év
7. Kélesonzd Eszkoézkélesdnzést | Eszkozkdlesonzé | Az utolsé
kértya koordinald kdlcsdnzést
munkatérs k&vetd 5 év
8. Kértéritési Eszk6zkolcsonzést | Eszkbzkdlestnzé | 10 év Irattar
Jegyzokdnyv koordinalo
munkatars
9. Igénylista Eszkézkolcsonzést | Eszkbzkdlesénzd |5 év
koordinald
munkatars
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5. MELLEKLETEK
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Egységes Gydgypedagdgiai Médszertani Intézmény és Altalénos Iskola

1.sz. melléklet

JELENTKEZESI LAP ESZKOZKOLCSONZO IGENYBEVETELEHEZ

A szolgaltatast igényld neve:

Lakecime:

Személyi igazolvany szama:

Elérhetésége (telefonszdm, e-mail cim):

Alulirott, jelen igényld lap alairdsaval kijelentem, hogy az eszk&zkdlesonzési szolgaltatast
igénybe kivanom venni. A koles6nzés szabdlyait betartom. Az altalam kik6lesdnzott
eszkdzokért anyagi felelésséget vallalok. A kikolesonzoit eszkdzoket eredeti (kikdlesonzési)
allapotaban visszaszolgaltatom.

A kolestnzési id6 az eszkoz jellegétsl és az igényekto] fiiggéen 1-4 het.

Budapest, datum

eszkdzt kblestnzésbe ado alairasa kélesdnzd aldirasa

1084 Budapest, Tolnai Lajos u. 11-15.
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Eagységes Gydgypedagdgiai Médszertani Intézmény és Altaldnos Iskola

2. sz, mellékiet

EGYENI KOLCSONZO KARTYA

Az eszkizkilesonzot igénybe vevd neve:

A kikdlesonzott Kélesinzé vi
eszkoz(6K) leltari L0 c50nzes Alairs isszavétel o
szama idépontja ! idépontja Alairas
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Egységes Gydgypedagdgiai Médszertani Intézmény é&s Altalanos Iskola

3.5z, melléklet

Ikt.sz.:
Kartéritési jegyzokdnyv

megrongilt, elveszett eszkozrdl

Megrongalodott vagy elveszett (megfeleld 1ész aldhuzando) eszkoz

r_rr

Az eszkdz rongdlodésdért vagy elvesztéséért felelds személy:....ooivinnrriiiiivviviinievinininns

ATUIIOtE, ..o a felelosséget elismerem, egyben
tudomasul veszem, hogy az eszk&z mindenkori aktudlis arat kételes vagyok megtériteni az
intézmény altal szabott hatarid6 lejartaig.

A kartérités megfizetésének hatdrideje:.......coooviiiiiiiiiiiiiiii e
felelgsséget vallalé aldirasa
Budapest, datum
eszkdzt kélcsonzésbe add aldirdsa k6lcstnzé alairdsa
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